UBND TINH HUNG YEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO NOI VU Poc lap - Tw do - Hanh phuc

S6: 1341 /SNV-VP Hung Yén, ngay 25 thang 9 ndam 2024
Vv trién khai thyc hign
cac Quy ch¢, Quy dinh cua S Noi vu

Kinh gui: Cac phong, ban, trung tdm thudc va truc thuoc Sé

Nham nang cao y thic, trach nhiém caa cong chac, vién chic, nguoi lao
dong thudc Sé trong thuc hién cac Quy ché, Quy dinh cua S¢; néng cao nang luc,
hiéu qua quan ly nha nudc, day manh phan cap, phan quyén trong té chic thuc
hién, Giam doc So yéu cau Truong cac phong, ban, trung tm thudc va truc thudc
S& (sau ddy goi tat 1a don vi) quén triét, trién khai dﬁy du cac Quy ché, Quy dinh?
cta Sé Noi vu bao dam theo quy dinh. Trong do, luu ¥ mot s6 ndi dung sau:

1. Vé thuc hién Quy ché 1am viéc cua S& Noi vu

a) Trong thyc thi nhiém vy, cong vu, cong chuc, vién chac, nguoi lao
dong thuoc Sé (sau day goi tat 1a ca nhan) phai thuc hién nghiém ché do ky luat
lao dong, dao dirc ¢éng vu, vin hoa cong sd theo quy dinh tai Diéu 23 Quy ché
lam viéc cua S& Noi vu ban hanh kém theo Quyét dinh sé 1350/QD-SNV ngay
28/8/2024 cua So Noi vu.

b) C4 nhan nghi phép, nghi 6m dau, nghi thai san, nghi viéc riéng phai gui
don xin nghi truéc 05 ngay 1am viéc ké tir ngay nghi (d6i voi nhitng truong hop
dic biét, ca nhan bao cao Truong don vi quan ly truc tiép biét va Truong don vi
c6 trach nhiém bao cao Pho Giam ddc S¢ phu tréch), duoc cap c6 tham quyen
phé duyét, dong y va chuyén don vé Vian phong S¢ dé theo ddi, quan ly theo quy
dinh. Pon xin nghi phai dugc gui dung thoi gian va ghi day du thong tin, néu
khong dam bao thoi gian giri don hoic thiéu thdng tin hoic thong tin khdng phu
hop s& khong duoc cap ¢ tham quyén giai quyét.

¢) Truong cac don vi khi xay dyng Ké hoach cbng tac thang, nam, thuc
hién ché do bao céo dinh ky (theo dé cuong béo cao gui kém theo), dot xuat va
cac nhiém vu chuyén mon khac (danh sach giri kém theo), phai xin y kién cua
Phé Giam ddc S& phu trach truée khi gui Van phong S hoac don vi c6 lién
quan téng hop theo quy dinh.

2. Vé thuc hién Quy dinh danh gié, xép loai chat luong tap thé, c& nhan

a) Truong hop ca nhan khong thuc hién hoic thuc hién khong day du,
nghiém tdc cac Quy ché, Quy dinh cua So hoic vi pham cac quy dinh trong Quy
ché, Quy dinh tly theo muc do, tinh tiét vi pham, hau qua sé& thuc hién xem xét
danh gia, xép loai chat lugng ca nhan hang thang, cu thé nhu sau:

1 Céc Quyét dinh cuia So Noi vu: s6 1348/QB-SNV ngay 28/8/2024 ban hanh Quy ché thuc hién dan cha & S& Noi
vu tinh Hung Yén; s6 1350/QD-SNV ngay 28/8/2024 ban hanh Quy ché lam viéc caa S& Néi vy tinh Hung Yén.

2 Quyét dinh s6 1351/QD-SNV ngay 28/8/2024 cua Sé Noi vu ban hanh Quy dinh danh gia, xép loai chét luong
dbi véi céc tap thé, cong chirc, vién chire va ngudi lao dong thudc S¢ Noi vy tinh Hung Yén.
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- Trudng hop c& nhan vi pham Quy ché, Quy dinh dén muc bi xt ly ky
luat bang van ban (trir truong hop bi &p dung hinh thtc ky luat budc théi viec)
thi thuc hién trir diém khi danh gia thang d6i véi ca nhan do theo quy dinh tai
khoan 2 Piéu 9 Quy dinh danh gia, xép loai chat luong ddi véi cac tap thé, cong
chuc, vién chic va nguoi lao dong thuoc S6 NoOi vu tinh Hung Yén ban hanh
kém theo Quyét dinh sb 1351/QD-SNV ngay 28/8/2024 ctia So Noi vu (sau day
goi tit 1a Quy dinh danh gia, xép loai chat lugng cua So).

- Trudng hop ca nhan vi pham Quy ché, Quy dinh nhung chua dén muc bi
xu ly ky luat, thi thuc hi¢n trir diém khi danh gia thang doi véi ca nhan do theo
quy dinh tai khoan 1 Diéu 9 Quy dinh danh gia, xép loai chat Iuwgng cua So.

- Truong hop ca nhan khong tu giac bao cdo, danh gid, xac dinh diém
trir theo quy dinh, khi bi phat hién sé thuc hién trir diém theo quy dinh tai
Khoan 3 Diéu 9 Quy dinh danh gia, xép loai chat lwgng cua So.

_ - Trudng don vi ty kiem diém, chiu trach nhiém néu dé ca nhan thugc tham
quyen quan ly c¢d vi pham Quy che, Quy dinh; dong thoi, khi thuc hién danh gia
thi xép loai chat lugng thang khong vuot qué mirc hoan thanh tot nhiém vu.

b) Tham quyén, thoi gian thuc hién viéc danh gia, xép loai d6i vai tap thé,
ca nhan, cu thé nhu sau:

- Trudng cac don vi quyét dinh muc danh gia, xép loai déi voi Pho Truong
don vi, ca nhan thudc don vi hang thang; dé xuat mic danh gia, xép loai d6i voi
ban than va don vi hang thang, gui xin ¥ kién Pho Giam doc Sé phu tréach trong
ngay 27 hang thang. To chac hop tap thé don vi, thuc hién dé xuat danh gia,
xép loai chat lugng tap thé, ca nhan nam giri xin y Kién Pho Giam déc Sé phu
trach va hoan thién hd so danh gia giri vé Vin phong S¢ trwéc ngay 05/12
hiang nim.

- Truéng don vi thuc hién danh gia khong dung doi voi tap thé, ca nhan
thugc tham quyen thi thyc hién trir diém khi danh gia thang doi voi Truong don vi
theo quy dinh tai khoan 4 Bicu 9 Quy dinh danh gia, xép loai chat lwong cia So.

3. Giao Vin phong S chu tri theo ddi, kiém tra, dén déc viéc thuc hién cac
Quy ché, Quy dinh ciia S&; dong thoi, lay két qua thuc hién cac nhiém vu néu trén
lam mat trong nhiing co s& xem xét, danh gia chat luong tap thé, ca nhan hang
thang theo quy dinh.

Pé nghi Trudng cac don vi va toan thé cong chirc, vién chirc, nguoi lao
dong thudc S& nghiém tuc trién khai, thue hién./.

Noi nhgn: KT. GIAM POC
- Nhu trén; z A 0

- Lanh dao So; GIAM DOC
- Luu: VT, VP.
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